Oppekorralduse alused

Tiienduskoolitusasutus Hemely Practika OU, registrikood 11136103, on kantud Eesti Hariduse
Infosiisteemi Taiskasvanute Téaienduskoolitusasutusena (Téaiskasvanuhariduse
majandustegevusteade nr 214304).

Taienduskoolituse dppekorralduse alustes sétestatakse dppijate tdiienduskoolitusele vastuvatu
ja koolituselt viljaarvamise tingimused ja kord ning tdienduskoolituse eest Oppetasu maksmise,
sellest vabastamise ja selle tagastamise tingimused ja kord.

1. Oppetoo korraldus

1.1 Hemely Practika OU lihtub oma tegevuses tiiskasvanute koolituse seadusest,
taiskasvanute tdienduskoolituse kvaliteedi tagamise juhendmaterjalist tdiskasvanute
taienduskoolitusasutustele, juhendmaterjalist tdienduskoolituse Oppekava koostamiseks,
tdiendkoolituse standardist ja ettevotte kehtestatud oppekorralduse alustest.

1.2 Oppetd6 toimub tiienduskoolituskursustena aastaringselt. Koolitused toimuvad dppekavas
midratud mahus koolituse ajakava alusel. Hemely Practika OU broneerib koolituse
labiviimiseks vajalikud ruumid, koolitusvahendid ja tehnika. Valmistab ette koolituse
jaotusmaterjalid (paljundatud paberkandjal) ja jaotab need koolituse alguses osalejatel.
Jaotusmaterjalid ja kirjutusvahend jddvad osalejatele ning on osa koolituse maksumusest (ei ole
vaja lisaks osta).

1.3 Koolituste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus tiks akadeemiline tund on 45
minutit. Oppepdevad kestavad 5-8 akadeemilist tundi.

1.4 Tiienduskoolitused toimuvad Oppetddks sobivates ruumides. Hemely Practika OU
kontrollib pidevalt koostddpartnerite koolitusruumide korrasolekut, varustuse taset ja kasutuses
olevat tehnikat. Koolitusruumide asukohad on toodud é&ra koolituste sisukirjeldustes.

Lisainfot koolitusruumide kohta (parkimine, toitlustus, maski kandmise ja COVID tdendi
esitamise kohustus vms.) saadame osalejale e-posti teel koos kinnitatud dppekavaga 5-7 pédeva
enne koolituse algust.

Asutusesisesed koolitused viiakse 14bi koolituse tellija ruumides voi renditavates ruumides.

1.5 Oppida saab valdavalt grupikoolitustel ja individuaaldppe puhul viiakse koolitus léibi dppija
vajadustest ldhtuva individuaalse dppekava alusel.

1.6 Oppetdd toimub eesti keeles.

1.7 Koolitusel osaleja kinnitab koolitusele registreerumisel interneti teel voi koolituse
alustamisel allkirjaga registreerumis teatel, et on tutvunud Hemely Practika OU dppekorralduse
alustega.

2. Koolitusele vastuvott

2.1 Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Koolitusele saab registreeruda meie kodulehel
(www.hemelypractika.ee) ja telefoni 522 3263 teel. Registreerumiskinnituse saadame osalejale
2 toopaeva jooksul peale registreerumist.



2.2 Koolitusel dppimist saavad alustada dppijad, kes on Hemely Practika OU poolt dppegruppi
arvatud ning, kes on tasunud dppetasu voi saanud ettevotte/asutuse poolt tasumist tdendava
Kinnituskirja.

2.3 Koolitusgrupp moodustatakse registreerumise jirjekorra alusel, seejuures arvestatakse
oppekavas sitestatud Oppima asumise eeltingimuste tditmist (nt eelnev haridus ja oskused).

2.4 Koolitusgrupp avatakse, kui koolitusele on registreerunud vidhemalt 5 osalejat. Hemely
Practika OU-1 on koolitusgrupi mittetditumisel digus koolitus #ra jétta voi edasi liikkata grupi
tditumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni voi e-posti teel vdhemalt {ihepdevase
etteteatamisega. Koolituse dra jadmisel makstakse Oppetasu tagasi.

2.5 Oppija kinnitab igal koolituspieval oma allkirjaga dppetddst osavdttu.
3. Koolituse lopetamine ja viljaarvamise kord.

3.1 Koolituse 10petamise tingimused on sdtestatud koolituse Oppekavas. Koolituse
1opetamiseks peab Gppija osalema 80% loengutest ja sooritama Oppekavas ettendhtud testi
(eksami). Koolituse 18pus viljastatakse dppijale Hemely Practika OU tunnistus koolituse
libimise kohta. Hemely Practika OU peab arvestust viljastatavate tunnistuste Kkohta.
Tunnistused allkirjastab Hemely Practika OU koolitaja.

3.2 Koolituselt véljaarvamine toimub Oppija sooviavalduse (soovitavalt kirjalik) alusel, mis
esitatakse Hemely Practika OU juhile. Koolituse katkestanud dppijale viljastatakse soovi korral
toend ldbitud teemade kohta.

4. Koolituse eest tasumine

4.1 Koolitusele registreerunutele saadetakse e-postile arve 1-10 pdeva enne koolituse algust
(sdltub koolitusele registreerumise ajast). Oppetasu tasutakse iilekandega ja tasumise tihtajaks
on koolituse esimene piev. Eraldi kokku leppides Hemely Practika OU juhiga (Heli Halling-
Meitern mob 522 3263) on voimalik tasuda arvete eest osade kaupa. Niiteks kahes osas — pool
maksumusest koolituse alguses ja pool koolituse 10pus. Eraldi kokku leppides on vadimalik
kokku leppida teisi tasumise tdhtaegasid.

Hemely Practika OU ei tohi koolituse viltel dppetasu muuta. Oppetasult ei ole vdimalik saada
soodustust (iilidpilane, pensionér) vilja arvatud, kui kodulehel on selle kohta olemas eraldi info.

4.2 Tunnistuse vodi tdendi véljastamine inglise keeles 20 eurot. Hévinenud voi kadunud
tunnistuse duplikaadi véljastamine 15 eurot. Hindadele lisandub kdibemaks.

4.3 Hemely Practika OU koolituse eest makstud dppetasu on koolituse eest tasujal digus
ndidata tuludeklaratsioonis koolituskuluna vastavalt tulumaksuseaduse §26.

5. Oppetasu tagastamine

5.1 Kui koolitusele registreerunul ei ole voimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest
viivitamatult teavitada koolituse juhti (Heli Halling-Meitern mob 522 3263).

5.2 Koolitusest loobumise teatamisel vahemalt seitse (7) kalendripdeva enne koolituse algust
tithistatakse tasumata arve voi tagastatakse makstud oppetasu 100% ulatuses avalduse alusel
voi soovi korral jadb juba tasutud arve ettemaksuks jargmistele koolitustele.



5.3 Koolitusest loobumise teatamisel vihem kui seitse (7) kalendripdeva enne kursuse
toimumist tuleb arve tasuda 10% ulatuses voi tagastatakse 90% makstud Oppetasust avalduse
alusel.

5.4 Tagasimakse taotluse avaldus tuleb esitada kirjalikult koolituse juhile.

5.5 Kui koolitus jaib dra voi lilkkub edasi Hemely Practika OU voi vidramatu jou tottu, siis
osaleja sooviavalduse alusel tagastatakse tasutud Oppetasu modistliku aja jooksul osaleja
pangaarvele.

6. Vaidluste lahendamise kord

6.1. Oppekorraldusega seonduvate otsuste vaidlustamiseks on vaidlustajal digus poorduda
kirjalikult Hemely Practika OU koolituse juhi poole. Vaie vaadatakse 1ibi ja dppijat teavitatakse
5 toopdeva jooksul. Otsusega mittendustumisel on avaldajal digus podrduda Tartu Maakohtu
poole.



